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DECRETO LEGISLATIVO N.° 002/2025

Regulamenta as fungdes do Agente de Contratagiio,
da Equipe de Apoio e da Comissfio de Contratagio,

1ento, a Fiscali

suas Atribui e Fur 30 e

a Gestio dos contratos, € a atuagio da Assessoria
Juridica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

‘O Presidente da Camara de Vercadores de Domingos Mourfio-PI, usando das atribuigdes que lhe confere
a Lei Orgénica Municipal e nos termos do artigo 32, inciso XV1 do Regimento Interno, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele promulga o seguinte DECRETO LEGISLATIVO.

CAPITULO 1

DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 1° Para a condug#o da licitag#io, a autoridade superior designara, por portaria, agente de contratagio,

em cardter per ou especial, com comy administrativas genéricas e compativeis a
licitagfio, designado para tomar decisdes, acompanhar o trimite da licitagfio, dar impulso ao processo
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do certame até a
homologagio.

Parigrafo tinico. A autoridade competente podera designar mais de um agente de contratagfo, conforme

© cronograma de licitagBes, as especificagdes do objeto e a disponibilidade de servidores.

Art. 2° O agente de contratagdio assumird a condugdic das atividades administrativas a partir da
divulgagdo do edital, atuando de oficio ou mediante provocagiio, julgando as propostas e a habilitagiio
dos licitantes, manifestando-se sobre eventuais pedidos de esclarecimentos, impugnagdes ao edital e
Tecursos, ¢ encerrard sua atuagdio com o exaurimento da etapa recursal, momento em que remetera o
processo licitatério a autoridade superior, com a indicagfio da deciséo possivel de ser tomada.

Parigrafo Gnico. Respeitadas as diretrizes gerais de atuagfio, caberd ao agente de contratag@io, em

especial:
I — Tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagdio, inclusive demandando aos setores
responsaveis pelas solicitag das cor ¢des 0s g i tos arios para os 1 imentos
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de dividas sobre o objeto, suas caracteristicas e condi¢des de contratagdo, e a prestagio de informagdes

para o eventual saneamento do processo licitatério;

II — Acompanhar os trimites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, observado o grau de
prioridade da contratagio;

III — Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagio, promovendo as seguintes agdes,

exemplificativamente:

a. receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital € aos seus
anexos, além de requisitar subsidios formais aos responséveis pela claboragdo desses
documentos;

b. verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relagfio a
proposta mais bem classificada;

c. sanear erros ou falhas que nfio alterem a substincia das propostas;

d. verificar e julgar as condigGes da habilitagdo;

e. encaminhar a equipe de apoio os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de

sanear erros ou falhas que n3o alterem a substéncia dos d«

nem sua validade juridica;

f. indicar o vencedor do certame;

g. coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

h. solicitar, a qualquer tempo, manifestagiio da assessoria juridica ou do controle intemo do Poder
Executivo; e

i. encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitag3o, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior.

j- Solicitar auxilio do setor de compras e da comiss#io de licitagdes do Poder Executivo.

Art. 3° O agente de contratagfio possui o dever de comunicar a autoridade superior qualquer interferéncia

indevida sobre o exercicio de suas competéncias.

Art. 4° O servidor designado como agente de contratagio deverad preencher, cumulativamente, os

seguintes requisitos:

I — Ser preferencialmente servidor efetivo;
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I — Enquadrar-se na gestiio por competéncia, m prévia verifi dos conhecimentos e das

habilidades pessoais exigidas para o desenvolvimento de suas atividades;

III — Ter atribuigdes relacionadas as licitagdes ¢ aos contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificagio atestada por certificagio profissional emitida por escola de governo criada ¢ mantida pelo

poder piblico;

IV — Nio ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administra¢io nem ter,
com eles, vinculo de parentesco, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou ainda

vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e civil;

V — Observar o principio da segregacfio de fungdes.

§1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas
e juridicas cujo histérico recorrente de contratagio com o Orgdo ou com a entidade evidencie

significativa probabilidade de novas contratagdes.

§2° O preenchimento do cargo ou fungdo de agente de contratagio priorizard os servidores efetivos,
sendo facultado o auxilio por cargo em comissfio, considerando o reduzido nimero de servidores que

compdem a Casa.

Art. 5° E possivel a designagiio de mais de um agente de contratagio, devendo para cada titular ser

designado um suplente, que atuard em substituiciio daquele em caso de impossibilidade de atuag#io.

Art. 6° Quando adotada a modalidade pregdo, o agente de contratagio serd nomeado pregoeiro, € serd
designado em observéncia a todas as regras aplicaveis ao agente de contratagéo, sendo também auxiliado

por equipe de apoio.

Art. 7°. O agente de contratagio contard com o auxilio dos érglios de assessoramento juridico e de

controle interno do préprio 6rgdo ou entidade para o d penho das fung jais a ¢do das
suas fungdes.

Principio da segregaciio das fungdes

= 15,
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Art. 8°. O principio da segregaciio das fun¢des veda a designagiio do mesmo agente publico para atuagio
simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros
e de ocorréncia de fraudes na contratagiio.

Pardgrafo inico. A aplicagdo do principio da segregagéio de fungdes de que trata o caput:

1- serd avaliada na situagfio fatica processual; ¢

1I - poderi ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagfio das linhas de defesa; ¢

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagdo.

Vedacdes

Art. 9°. O agente piblico designado para atuar na érea de licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie
a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado
ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as
vedages previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO 1T
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 10. Equipe de apoio auxiliard o agente de contratagdo e o pregoeiro na consecugdo de suas

atribuigdes, e funcionara sob a coordenagdo do responsivel pela condugio do processo de licitagio.

Art. 11. Os servidores designados para atuar na equipe de apoio serfio preferencialmente efetivos dos
quadros permanentes da Cidmara de Vereadores, e deverdo preencher aos requisitos do art. 4° deste

Decreto.

Art, 12. A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serfio designados pela autoridade mixima
do 6rgiio ou da entidade, ou por quem as normas de organizag3o administrativa indicarem, para auxiliar
o agente de contratagfio ou a comissio de contrata¢do na licitag@o, observados os requisitos estabelecidos
no art. 4°,

Paragrafo Gnico. A equipe de apoio poderé ser composta por terceiros contratados, observado o disposto

no art. 4°,

(Continua na proxima pdgina)
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CAPITULO IIT
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 13. Quando a licitagdo envolver bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser
substituido por comiss3o de contratagdo, formada por no minimoe 3 (trés) membros, que terdo
competéncia conjunta para o processamento da licitagdo, sendo solidaria a responsabilidade pelos atos
praticados, salve em relagdio ao membro que expressar posi¢iio individual diversa, devidamente
fundamentada e registrada em ata da sessdo em que tiver sido tomada a decisdo.

§1° A comissdio de contratagfio scra a responsavel por todas as licitagdes realizadas na modalidade de
dialogo competitivo.

§ 2° A comiss#@io de contratagiio possuira as atribuigdes do agente de contratagio, na forma do art. 2°
deste Decreto.

Art. 14. No julgamento dos processos auxiliares de que trata o Capitulo X do Titulo II da Lei Federal n®
14.133/2021, o processamento ocorrera por meio de comissio de contratagio, na forma do regulamento

correspondente, salvo nos casos de sistema de registro de pregos realizado através de pregfo.

Art. 15. Na escolha dos membros da comissdo de contratagiio serdo observados os requisitos previstos
no art. 4° Deste Decreto.

cAPITULO IV
DA GESTAO DOS CONTRATOS

Art. 16. A gestiio dos contratos serd feita por servidor(es) da Camara Municipal de Domingos Mourdo-
PI, que sera(do) designado(s) por portaria e que devera(do) acompanhar de maneira geral o andamento

das contratagdes e, em especial:
I — Conferir a existéncia de empenho prévio a realizagdo da despesa;
11 — Providenciar a publicagio tempestiva do extrato do contrato;

111 — Conferir a existéncia de designacgfo de fiscal para cada contrato celebrado pela Administragio e
da indicacdo formal de preposto pelo contratado;
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IV — Controlar os prazos de vencimentos dos contratos, dos fornecimentos e dos servigos de caréter
continuado, sugerindo a autoridade superior o aditamento do ajuste ou a abertura de nova licitaglo, apos

a oitiva do fiscal, com antecedéncia minima de 30 dias tteis do término da vigéncia;

V — Controlar os limites de acréscimo e de supressdo nas obras, servigos ou compras, inclusive em atas

de registro de pregos, em conformidade com a legislagiio;

V1 — Adotar as providéncias para a confec¢lio tempestiva dos termos aditivos, quando for o caso,

atendidas as formalidades previstas na legislagio;

VII — Receber ou formular os pedidos de repactuagdo e de reequilibrio econdémico-financeiro,

encaminhando para os érgdos competentes realizarem a anidlise correspondente, subm do-os a

autoridade superior;

VIII — Verificar a validade da garantia prestada no momento da assinatura, examinar a possibilidade
da sua substituicio nos casos em que permitida ¢ providenciar a sua liberagio ao fim do contrato,

conforme o caso;

IX — Deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsidvel técnico, desde que este detenha
experiéneia e qualificagio equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada de acordo com as

regras do processo que deu origem a contratagio;

X — Examinar, periodicamente, a atualizagfio e a adequagiio da documentagdio do contratado em relagdo
as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, notificando-o em caso de irregularidade, dando
ciéncia a autoridade superior, sugerindo a aplicagiio de san¢dio e a rescisdo contratual no caso de

manutengio do descumprimento, observando a ampla defesa e o contraditério;

XI — Manifestar-se sobre eventual pedido de subcontratagio;

X1I — Supervisionar o fiscal na realizag@o das atividades necessdrias a liquidagio da despesa, visando
a observancia da ordem cronolégica de pagamentos;

X e Executar outras atividades

determinadas pelo

superior hierarquico.
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CAPiTULO V
DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 17. Para cada contrato serd previamente designado um fiscal, mediante portaria, cujas atribuigdes,

além de outras expressamente fixadas no ato de designacio, sdio:

1 — Solicitar a autuagiio dos p de fiscalizagdio i 4i

1ente ao recebi to do contrato e

anexos;

II — Conhecer os termos do processo de contratagdo ¢ as condigdes do contrato, em especial os prazos,
os cronogramas, as obrigagdes das partes, os casos de rescisfio, a existéncia de cldusula de modificagio

do prego, se for o caso, ¢ as hip6oteses de aditamento;

III — Acompanhar e fiscalizar a execugfio da obra, do servigo ou do fornecimento de bens, em estrita
observincia ao edital e ao contrato;

IV — Juntar documentos, registrar telefonemas, fazer anotagdes. redigir atas de reunifio, anexar
correspondéncias, inclusive as eletrdnicas, e quaisquer documentos relativos a execugdo do contrato, no
processo de fiscalizagdo;

V — Registrar, em livro proprio, todas as ocorré durante a

» do contrato, notificando o
contratado, por escrito, a sanar os problemas em prazo habil, a ser estipulado de acordo com o caso
concreto;

V1 — Fazer cumprir fielmente as obriga¢des avangadas, relatando por escrito e sugerindo 4 autoridade
superior a aplicagdio das sangdes, na forma do edital e do contrato, no caso de inadimpléncia, garantindo
ao contratado o direito de defesa;

VIl — Solicitar & autoridade superior a contratagiio de terceiro para auxilid-lo e subsidid-lo de

informagdes pertinentes ao objeto da fiscalizagfio, caso necessario;

VIII — Conferir a conclusiio das etapas ¢ o cumprimento das condi¢des de pagamento;
S
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IX — Dar recebimento provisério das obras, servigos € compras mediante termo circunstanciado;

X — Dar recebimento definitivo das obras, servigos e compras mediante termo circunstanciado, se

houver previsdo expressa na portaria de designagiio; e

X — Executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

CAPITULO VI
Da Atuagéio da Assessoria Juridica

Art. 18. A assessoria juridica da Camara de Vereadores prestard permanente apoio ao agente de
contratagdo, a0 pregoeiro, a equipe de apoio, 4 comissfio de contratagiio, aos gestores ¢ aos fiscais dos

contratos.

Art. 19. Na atuagdio da assessoria juridica seri observada a segregagdo de fungdes, evitando-se,
ressalvada situagio excepcional, devidamente justificada, que o responsavel pela andlise juridica do
processe de contratagdo seja o encarregado da verificagiio das questdes relacionadas a4 execugdo
correspondente.

Art. 20. As manifestages da assessoria juridica, sempre por escrito, serfio restritas aos aspectos juridicos
idos & anélise, niio al

objeto, as condigdes de fornecimento e ac valor das contratagdes.

dos expedientes ¢ dos documentos sut

gando questdes relacionadas ao

JArt. 21. Recebido o processo de contratagfio na assessoria juridica, sua andlise escrita sera efetuada em
até 2 (dois) dias uteis, admitida, em situa¢des excepceionais ¢ justificadas, a prorrogagio desse prazo por
igual periodo.

CAPITULO VII

DO AUXILIO DO CONTROLE INTERNO
(Continua na proxima pdgina)
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Art. 22. O controle interno do Municipio podera ser contatado para prestar apoio ac agente de
contrataglio, ao pregoeiro, a equipe de apoio e a comissfio de contratagiio, aos gestores e aos fiscais dos

contratos, mediante o desenvolvimento das seguintes atividades:

I — Verificagdo ¢ o acompanh dos p: de contr andlise de seus efeitos,
evidenciando melhorias e economias existentes nos processos ou prevenindo empecilhos ao atingimento

de seus objetivos;

11 — Desenveolvimento de estudos e proposi¢do de medidas para promover a integragdo operacional dos

diversos setores da Administragio envolvidos nos processos de contratagdes;

III — Homogencizar as interpretagdes sobre procedimentos relativos s contratagdes;

IV — Efetuar anélise ¢ estudo de casos propostos pelo agente de contratagio e pela comissdo de

contratagfio, conforme a hipotese.

Art. 23. Recebido o processo de contratagiio no contrele interno, este poderd emitir parecer escrito.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 24. Nas licitagdes que envolvam bens e servigos especiais que versem sobre objeto ndo

rotineiramente contratado, a Administragio da Casa podera, a seu critério ¢ por tempo determinado,

contratar servigo especializado para ar os publicos responsiveis pela condugio do

processo licitatério.

Art. 25. E vedado, ressalvados os casos previstos em lei, a qualquer agente ptiblico designado para atuar

nos processos licitatorios admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar situagdes que:

1 — Comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo licitatério, inclusive nos

casos de partici o de sociedades cooperativas;

Pag

II — Estabelegam preferéncias ou distingdes em razio da naturalidade, da sede ou do domicilio dos

licitantes;
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111 — Sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

IV — Estabelegam tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, previdencidria ou
qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade

¢ local de pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia internacional;

V — Opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e, indevidamente, retardar ou deixar de

praticar ato de oficio, ou pratici-lo contra disposi¢ao expressa em lei.

Art, 26. As vedagdes sup ionadas estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

Art. 27. O preenchimento dos cargos de que tratam o presente decreto, levardo em consideragdo o quadro

de cargos e fungdes dos servidores que compdem a Camara de Vereadores.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Domingos Mourdo-PlI, 16 de junho de 2025.

%‘66 A A{rnau/;x_. 'ﬂ r,":)r/ﬂ_—
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DECRETO LEGISLATIVO N° 003/2025

Regulamenta, no Ambito da Cimara Municipal de
Domingos Mourdo, Estado do Piaui, as dispensas e
inexigibilidades de licitagiio.

d sbui
das atr G

O Presidente da Camara de Ver de Domi M o-PI,
a Lei Orgénica Municipal € nos termos do artigo 32, inciso XVI do Regimento Interno, faz saber que a

Cémara Municipal aprovou e ele promulga o seguinte DECRETO LEGISLATIVO:

que lhe confere

CAPITULO 1 — Disposi¢des preliminares

Art. 1° As contratagdes por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo da Administragio Publica
Municipal devem atender aos requisitos previstos nos artigos 74 e 75 da Lei n® 14.133/2021 ¢ as

disposi¢des deste Decreto.

g1 A abertura dos processos para aquisigiio de bens, de contratagéio de servigos ou de obras devera

ser elaborada pelas unidades supridoras.

§2° As etapas anteriores do processo de contratagiio, referentes ao planejamento da contratagéo,

constam de regulamentos especificos.
Art. 2° Para fins deste Decreto, consideram-se:

I- andlise de riscos: processo de identificagio, avaliagio e de riscos, aplicado ao

procedimento de contratagdo como forma de garantir o alcance dos objetivos institucionais;
Im- aquisig¢iio: conjunto de procedimentos para compra de bens;

IIX - autoridade agente pabli com poder de deci indicado fo Imente como

responsével por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenag3o de despesas realizados no ambito do
érgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagio para a unidade de

Licita¢des da Prefeitura de Domingos Mourdo, nos termos do art. 181 da Lei no 14.133, de 2021;

IV - aviso de contrataciio direta: instrumento de publici que

1as infor
sobre a contratag@o, como o objeto, a modalidade, o critério de julgamento, a data, o horério e o local
da sessdo publica, entre outras, expedido com autorizagiio da autoridade competente do 6rgdo ou

entidade.

V- contratagiio direta: processo de contratagiio realizado com base nas hipoteses de dispensa ou

inexigibilidade de licitagdo;
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VI - di de licitagiio: p de cor

em que a competigiio, mesmo sendo possivel, ¢

afastada nas hipoteses previstas no art. 75 da Lei n° 14.133/2021;

VII- disp de lici #o em fi fio do valor: processo administrativo de contratagiio direta,

mediante dispensa de licitagfio, com fundamento nos incisos I e IT do art. 75 da Lei n® 14.133/2021;

VIH - d de formali de d. da (DFD): do o que fi

o plano de
contratagdes anual (PCA), em que a unidade requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratagdo;

IX - equipe de planejamento de contrataciio (EPC): conjunto de colaboradores que reiinem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagiio, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros, bem
como prestar suporte técnico na fase de selegio de fornecedor, incluindo setores como a unidade

supridora, unidade requisitante e setor de contratagio.

X - do técnico prelimi

(ETP): d constitutivo da primeira etapa do planejamento

de uma ¢do que iza o inf

publico envolvido ¢ a sua melhor solugic ¢ di base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia (TR) ou ao projeto basico (PB) a ser elaborado caso se conclua pela
viabilidade da contratagio;

XI- inexigibilidade de licitacfio: processo de contratagio caracterizado pela inviabilidade de
competigdo, nas hipéteses previstas no art. 74 da Lei n® 14.133/2021;

XII - notério especialista: profissional ou empresa cujo conceitoc no campo de sua especialidade,

decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagiio, aparelhamento,

equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho
. e

€ e e o mais adequado a plena satisfagiio do objeto do contrato;

XIII - obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e
engenheiro que implica intervencgio no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes
que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta alteracfio substancial

das caracteristicas originais de bem imoével;

XIV - plano de contratagdes anual (PCA): documento que consolida as demandas que o érgédo ou a

entidade plancja contratar no excrcicio subsequente ao de sua claboragiio;

XV - projeto bisico (PB): conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisio
adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto
da licitag@o, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares, que assegure a
viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite
a avaliag@io do custo da obra ¢ a defini¢io dos métodos e do prazo de execugiio;

(Continua na proxima pdgina)

www.diarioficialdosmunicipios.org

A divulgacao virtual dos atos municipais


http://www.tcpdf.org

